Deine Baserbungéchocklisle

Hier haben wir die wichtigsten Facts rund um deine Bewerbung
nochmal als Checkliste fiir dich zusammengefasst.

@ !Ich weiB, um welche Ausbildung bzw. um welches duale Studium

ich mich bewerben mochte.

@ Ich habe den zustandigen Ansprechpartner in meinem

Wunschunternehmen recherchiert.

@ |Ich habe mich auf der Webseite des Unternehmens dariber informiert,
wie ich die Bewerbung am besten tbermitteln soll (Online, per E-Mail oder Post).

@ Meine Bewerbungsunterlagen sind optisch aus einem Guss, vollstandig und inhaltlich korrekt.

Mein Lebenslauf...
@ ist tabellarisch und strukturiert aufbereitet.

@ cnthalt meine vollstandigen Kontaktdaten
(Name, Anschrift, Geburtsdatum,
Telefonnummer und E-Mail-Adresse).

@ cnthalt alle wichtigen schulischen
Stationen seit der Grundschule
(die Grundschule steht ganz unten,
meine aktuelle Schule ganz oben).

@ enthélt Infos zu Sprach- und Computer-
kenntnissen, Erfahrungen aus Praktika oder
Ferien- / Nebenjobs sowie Hinweise auf
sonstige Fahigkeiten und Qualifikationen.

@ enthalt Hinweise auf meine Hobbys (falls
ich diese Information teilen mochte).

@ enthalt mein Bewerbungsfoto
(falls ich eines mitsenden mdchte).

Mein Anschreiben...

@ enthalt die korrekte Anschrift
des Unternehmens.

@ enthalt meine Kontaktdaten
(Name, Anschrift, Telefonnummer
und E-Mail-Adresse).

@ enthalt einen Betreff
(z. B. ,Meine Bewerbung
um eine Ausbildungsstelle als....").

@ enthalt die korrekte Anrede der
Ansprechperson (,Sehr geehrte Frau..."
oder ,Sehr geehrter Herr...").

@ habe ich auf Rechtschreib- und
Formfehler gepriift und diese korrigiert.

Meine Bewerbung. ..
@ enthalt das Anschreiben.
@ enthalt meinen Lebenslauf.

@ enthalt meine letzten beiden Zeugnisse
und sonstige Bescheinigungen iiber
Praktika und Qualifikationen.

TOP, DANN KANNST DU DEINE BEWERBUNG VERSENDEN!
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